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I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay dugc ap dung cho viée t chirc cude hop Pai hoi dong cb dong thuong
nién nim 2022 ciia Cong ty c¢b phan Duge phdm Trung wong CPC1 (“Céng ty™).

Piéu 2: Poi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh cu thé didu kién té chirc dai hoi, quyén va nghia vu cua céac
bén tham gia dai hoi va thé thirc tién hanh dai hoi.

Piéu 3: Tinh hiéu e

Cb dong va cac bén tham gia Pai hoi déng cd dong thuong nién nam 2022 ctia Cong
ty ¢ trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

II. QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DPAI HOI

Piéu 4. Pidu kién tham duw Pai hi

Tt ca cac cb dong la ca nhan, ngudi dai dién theo 1y quyén ciia ¢ dong la td chirc
s& hiru ¢b phén phé thong cia Cong ty (theo danh sdch c¢é déng chot ngay 25/3/2022)
hodc nguoi dai dién theo Gy quyén bing vin ban ctia ¢6 dong la c4 nhan.

Piéu 5. Quy dinh vé Uy quyén

5.1 Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi ddng cd dong phai lap thanh
van ban theo miu ctia cong ty va phai ¢é chit ky theo quy dinh sau day:

- Truong hop cd dong 1a c4 nhan 14 ngudi uy quyén thi phai c6 chit ky ciia ¢6 dong
d6 va nguoi duge uy quyén du hop;

- Truong hop nguoi dai dién theo uy quyén clia cb dong la tb chirc 1a nguoi uy quyén
thi phai ¢6 chit ky cia ngudi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phéap ludt cia cd
dong va nguoi duoc uy quyén du hop;

- Trong trudng hop khéc thi phai c6 chit ky ctia ngudi dai dién theo phép luat cia cb
dong va nguoi duoc uy quyén du hop.

5.2 Céc trudng hop Gidy iy quyén dugc lap thanh vin ban khong theo mau cia cong
ty s& do Chi toa dai hdi todn quyén quyét dinh tinh hop 1& ciia Gidy ty quyén do.
5.3 Mot nguoi c6 thé lam dai dién theo ty quyén cho mot hoic nhidu ¢ dong.




5.4 Ngudi duoc iy quyén du hop Dai hoi dong cb dong phai ndp van ban Gy quyén
trude khi vao phong hop.

Diéu 6. Quyéu va nghla vu cuia cac b dong tham du dai héi

6.1 Quyén clia cdc ¢ dong tham dy dai hoi

- Buge truc tiép tham dy hogc uy quyén cho ngudi khac tham dy hop dai hoi biang
van ban ty quyén theo mau;

- Khi tham du cudc hop dai hdi ¢d dong thuong nién, mdi ¢ dong/ dai dién cf) dong
khi t¢i tham dy cuge hop Dai hdi dong cb déng déu nhan dugc cac phiéu biéu quyét c6 ghi
s6 ¢b phan twong ng voi s6 phiéu biu ctia minh dbi v0i cdc van de thao ludn tai cudc hop;

- Pugc quyén phat biéu, thao ludn va biéu quyét tAt ca cac van d& thudc thim quyén
cua Dai hoi theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cdc vin ban quy pham phdap luat khac
¢6 lién quan va Piéu 1é Cong ty;

- Pugc Ban té chirc théng béo ndi dung, chwong trinh Dai hi;

- Puoc phat cac tai liéu ndi dung, chuong trinh Pai hdi kém theo;

- C6 dong dén Pai hoi dong cd dong muodn cb quyén diang ky ngay va sau do co
quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Pai hoi, nhung Cht toa khong c6 trach nhiém ding
Dai hoi d6 dé cho ¢ déng diang ky va hiéu luc ciia cac dot bidu quyét da tién hanh sé
khong bi anh hudng.

6.2 Nghia vu ciia cic cb dong pho thong khi tham dy Dai hoi

- Tuén tha dang theo céc quy dinh cia Luét doanh nghiép, Piéu 1é Céng ty va quy
ché nay;

- Khi ¢b déng hodc ngudi duoc iy quyén dén tham du dai hoi phai hoan thanh cac
thu tuc ding ky tham gia Pai hoi véi Ban t chire Dai hoi va xuét trinh céc gidy to sau:

+ Thu moi tham du dai hoi (néu co).

+ Giéy chirng minh nhén dén, thé can cudc cong dan hodc HO chiéu.

+ Gidy tiy quyén hop 18 (truong hop duge Gy quyén tham du dai hoi).

- Nghiém tic chip hanh n6i quy tai cude hop Pai hdi dong cd dong, ton trong két qua
lam viéc tai Dai hoi;

- Phat bidu va biéu quyét phit hop véi huéng dén ciia Ban t& chirc va ton trong su
diéu khién Dai hoi ciia Chu toa Dai hoi;

- Viéc ghi 4m, ghi hinh DPai héi phai dugc thong béo cong khai va dugc su chép
thudn cua Chu toa Pai hoi;

- Tu tic vé cac chi phi @ tham du dai hoi (nhu phuong tién di lai, an uéng, nghi
ngoi...).

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Chi toa Pai hdi va Ban thw ky

7.1. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hoi

- Cudc hop PHCD sé& do Chu tich HDQT lam chu toa tién hanh diéu khién Dai hoi;

- Quyét dinh cta chu toa vé vén dé trinh t, thu tuc hodc céc sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctia Pai hoi ¢b dong s€ mang tinh phan quyet cao nhét;

- Chui toa Pai hoi c6 thé tién hanh cac cong viée can thiét dé didu kh1en bai hoi co
dong mot cach hop 1€ va co trat tu; hodc dé Dai hoi phan anh dugc mong muén cia da sb
tham du;

- Cht toa c6 quyén khong tra 1oi hoac chi ghi nhén cac y kién déng gop cua cd dong
néu céc ndi dung déng gop, kién nghi nim ngoai ndi dung xin ¥ kién dai hdi;

- Chu toa chi dinh Ban thu ky Pai hoi;




- Khéng can 14y y kién ctia Dai hoi, bt ctr lic nao Chu toa Pai hoi ¢6 dong ciing ¢6
thé tri hodn Pai hoi dén mot thai diém khac (phi hop v6i Luat doanh nghiép va Diéu 1&
ctia Cong ty) va tai mot dia diém khéc do Chii toa quyét dinh néu nhén thay rang:
+ Hanh vi ctia nhitng ngudi c6 mit can trd hodc ¢é kha ning can trd dién bién c6
trt tr ciia cude hop.
+ Su tri hodn la can thlet & cac cong viée cia Dai hdi dugce tién hanh mot cach hop

16. Thoi gian hoan téi da khong qua ba ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai
mac.

7.2.Quyén va nghia vu ciia Ban the ky Pai hoi

- Ban thu ky Dai hoi do Chu toa chi dinh va dugc Pai hoi déng cb dong thong qua
bing hinh thirc gio phiéu biéu quyét truc tiép tai dai hoi;

- Ban thu ky c6 chirc néng lap Bién ban dai hoi va thuc hién céc cdng viée tro gitp
theo su phén cong cua Chu toa.

Piéu 8: Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu bao gdm 01 truéng ban va céc thanh vién do Chu toa dai hoi dé cir
va dugc Pai hoi dong co dong thong qua bang hinh thire gio phiéu biu quyét tryc tiép tai
dai hoi. Thanh vién Ban kiém phiéu c6 thé khong phai 1a c6 dong ctia Cong ty;

- Ban kiém phiéu c6 nhiém vu kiém tra, gidm sat viéc b phiéu ctia céc cb dong va td
chtre kiém phiéu;

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lap bién ban két qua kiém phiéu va cong bd trudce
Pai hoi; giao lai bién ban va toan b phiéu bau cho Cht toa Pai hoi;

- Moi ¢bng viéc kiém tra, 14p bién ban va céng bd két qua kiém phiéu, Ban kiém
phiéu phai lam trung thuc, chinh xéc va phai chiu trach nhi¢m vé két qua do.

IV. TIEN HANH PAI HQI
Piéu 9: Piéu kién tién hanh Pai hoi

Cudc hop Pai hoi ddng cb dong duoe tién hanh khi c6 sé ¢b dong dur hop dai dién it
nhat 51% sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét theo danh sich c¢6 dong ctia Cong ty ¢d phan
Dugc pham Trung wong CPC1 chét ngay 25/3/2022.

Pidu 10: Thé thirc biéu quyét thong qua cac quyét dinh tai Dai hoi

Tét ca cac ndi dung trong chuong trinh ciia phién hop déu phai théng qua bing cach
ldy v kién biéu quyét cia tit ca cd dong tham du hop bing Thé biéu quyét theo s6 cb
phe“m sO hitu va dai dién. Cac ndi dung biéu quyét trong chuong trinh Pai hoi thuc hién
theo quyét dinh ctia Chii toa v6i hinh thire phit hop véi dién bién phién hop, cu thé:

10.1. Biéu quyét theo hinh thirc b6 phiéu

a. Céc ndi dung chi tiét duge ghi trén Phiéu biéu quyét, cac cd dong biéu quyét béng
cach danh dau vao 6 tuong tng (Péng ¥, khong dong v, khong c6 ¥ kién).

b. Céc ¢ dong bd phleu theo nguyén tic sau:

- Viéc bo phiéu duoc bit du tir khi c6 hiéu 1énh ctia Chu toa cude hop hoic Trudng
ban kiém phiéu va két thuc khi c¢6 dong cudi cliing b phiéu vao thing phiéu hodc sau 30
phit ké tir thoi diém bat dau bé phiéu tuy thude vao thoi diém nao dén trude. Sau khi két
thic viéc bo phiéu, hom phiéu s& dugc niém phong va nhirng ¢ dong khong tham gia bd
phiéu duogc coi nhu khéng ¢6 v kién;
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- Viée kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic va thing phiéu
dugc niém phong.

c. Cac phiéu biéu quyét khong hop 1é s& khong duge tinh bao gdm:

- Phiéu khong theo mau do Ban t6 chirc phét ra va khong ¢6 déu ciia Cong ty;

- Phiéu bj rach, gach, tdy xo6a, sira chira;

- Phiéu ghi thém nhimg théng tin khéc, thém ky hiéu;

- Phiéu c6 ghi nhidu y kién khac nhau trong ciing mot ndi dung biéu quyét thi phin
biéu quyet d6 khong hop 1€;

- Phxeu biéu quyét khong c6 chir ky, khong ghi rd ho tén ciia ¢d déng hodc dai dién
ty quyén du hop;

- Phiéu bidu quyét khong dugc lwa chon hodc lwa chon nhiéu hon mot phuong an cho
mot van dé bidu quyét.

Viée biéu quyét déi voi timg ndi dung can théng qua trong Phiéu biéu quyét la doc
lap v6i nhau va tinh hop 1& ctia phan biéu quyét ndi dung nay khong lam anh huéng dén
tinh hop 1& ciia céc ndi dung biéu quyét khic.

d. Truong hop c¢b dong trong qué trinh ghi Phiéu biéu quyét bi nhiam 1an véi diéu
kién chua bo vao thing phiéu thi dugc quyén truc tiép gip Trudng ban kiém phiéu xin ddi
lai Phiéu biéu quyét nham dam bao quyén loi cho ¢ dong.

10.2. Biéu quyét truc tiép bi'mg cach gio “Thé biéu quyét”

Cb dong thuc hién gio Thé biéu quyét tai Pai hoi theo yéu céu ciia Chi toa dé biéu
quyét theo ndi dung: Pdng y; Khéng ddng ¥; hodc khong cé ¥ kién, cu thé:

- Thong qua thanh phan Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém phiéu va thong qua
Chwong trinh Pai h6i; Quy ché lam viéc tai phién hop;

- Théng qua Béo cdo ctia Hoi ddng quan tri vé két qua hoat dong nam 2021 va
phuong hudng nhiém vu nam 2022;

- Thong qua Bao cdo tong két cong tac nam 2021, ké hoach nam 2022;

- Thong qua Béo céo cua Ban Kiém so4t nam 2021;

- Thong qua cac To trinh: Bdo cédo tai chinh nam 2021 da kiém todn béi Céng ty
TNHH Emst & Young Viét Nam; Phan phéi loi nhuin nim 2021 va ké hoach phan phdi
loi nhudn ndm 2022; Lya chon don vi kiém todn Bdo cdo Tai chinh nam 2022; K& hoach
chi tra tha lao HDQT, BKS, luong Trudéng BKS, thi lao Ngudi phu trach quan tri kiém
Thur ky Cong ty nam 2022; Sira ddi 14n 4 Diéu 1é Cong ty; Sira d6i Quy ché ndi bd vé quan
tri cong ty, Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty;

- Thong qua Bién ban, Nghi quyét Pai hoi;

- Va céc ndi dung khéc theo dién bién thuc té.

Ban kiém phiéu s& ghi lai sé phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién
dé cong b két qua biéu quyét truée Pai hoi.

Piéu 11: Quy dinh viéc kiém phiéu ddi véi hinh thirc biéu quyét bing bé phiéu

11.1. Té chirc kiém phiéu

Viéc kiém phiéu phai dwoc Ban kiém phiéu tién hanh tai phong kin ngay sau khi
cudc bo phiéu két thic. Ban kiém phiéu khéng gach xo4, sira chira trén phiéu biéu quyét.

11.2. Cong b6 két qua kiém phiéu

- Sau khi qua trinh kiém phiéu biéu quyét hoan thanh Ban kiém phiéu lap bién béan
kiém phiéu cé chit ky cua tat ca cic thanh vién Ban kiém phicu.
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- Trudng ban kiém phiéu thay mat Ban kiém phiéu doc bién ban két qua kiém phiéu
trude Pai hoi.
Pidu 12: Phat biéu y kién tai Pai hoi

Cd dong hodc dai dién ty quyén dén du hop khi phat biéu y kién phai gio Phiéu

biéu quyét va dugc su chép thun cta Cha toa dai hoi. Co dong hodc dai dién uy quyén'

dén du hop c6 thé dang ky nodi dung phat biéu tai Pai hdi v6i Poan Chi tich qua Thu ky
Pai hoi bing phiéu dat cdu hoi. Khi Chu toa chi dinh ai thi ngudi d6 phat biéu. Noi dung
phét biéu cin ngin gon va phit hop v6i ndi dung dang thao luin tai Pai hoi. C6 dong
khong phat biéu lai nhimg y kién da dugc ¢d dong khéac phat biéu va chi cac y kién phat
biéu phit hgp véi ndi dung chuong trinh Pai hoi méi duge ghi vao Bién ban cudc hop.

Piéu 13: Thong qua quyét dinh tai Pai hoi

- Céc vén d& cia Pai hoi dugc thong qua khi c6 su chdp thudn cia cac cd dong co
quyén biéu quyét ¢ mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén cO mit tai Dai
héi véi ty 18 theo quy dinh trong Piéu 1é ciia Cong ty va quy dinh ciia Luat Doanh Nghiép;

- Cd dong hodc dai dién dugc uy quyén dén du hop thuc hién biéu quyét dé déng y,
khong ddng y hodc khéng c6 y kién ddi v6i nhimg vén dé phai thong qua trong Dai hoi
theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay.

- Trong ndi dung phiéu biéu quyét khong ddnh déu vao ndi dung nio coi nhur khéng
cé y kién. '

V. KET THUC PAI HOI ]
Diéu 14: Bién ban cudc hop Dai hoi co dong

Tét ca cac nodi dung tai cudc hop Dai hoi cb dong phai duge Thu ky Pai hdi ghi vao
bién ban dai hi. Bién ban cudc hop dugc doc va thong qua trude khi bé mac cudc hop va
dugce Iuu gitr tai Cong ty.

Diéu 15: Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong

- Can cir két qua tai Dai hgi, Chu toa ra Nghi quyét cua Dai hoi déng cb dong vé cac
van dé da duoc Pai hoi thong qua.

- Cac cb dong, thanh vién HPQT, Ban Kiém soat, Téng giam dbc c6 quyén yéu ciu
Toa 4n hodc Trong tai xem xét, huy bé mot phén hoédc toan bd quyét dinh cuia PHPCD
phu hgp véi quy dinh cia Luat Doanh nghiép.

VI. PIEU KHOAN KHAC

Piéu 16: Truong hop td chirc cude hop Dai hoi b dong khong thanh

- Trudng hop cude hop lan thir nhat khéng du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
Diéu 4 Quy ché nay, thi dugc tridu tap lan thir 2 trong thoi han ba muoi ngay, ké tir ngay
cudc hop 1an thtr nhit dv dinh khai mac. Cudc hop cua Pai hoi déng ¢ ddng thir hai dwgc
tién hanh khi c6 s6 ¢ dong du hop dai dién it nhit 33% sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét.

- Trudmg hop cudc hop triéu tap 1an thir hai khong da diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay thi duoc triéu tap lan hop thir ba trong thdi han hai muoi ngay,
ké tir ngay cude hop lan thir hai du kién khai mac. Trong trudmg hop nay, cude hop cia
Pai h6i déng ¢d ddng duge tién hanh khong phu thude vao sb cd dong du hop.

NN 52T /8




Piéu 17: Mt s6 quy dinh khac

Sau cudc hop, Chu tich Hoi déng quan tri cam két thuc hién tét phuong 4n san xuét
kinh doanh ciing cac vén dé duoc thong qua tai Dai hdi va tuyén b6 bé mac Dai hoi.

VIL PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 18: Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay bao gém 7 phan, 18 diéu, dugc théng qua ngay 27 thang 4 nam 2022 va
c6 higu luc ké tir ngay ky. fv/

TM. HQI PONG QUAN TRI
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